
 
 

ประกาศคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
เร่ือง  ข้อปฏิบัติการแจ้งสำเร็จการศึกษาและขอรับใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 

****************************** 
 เพ่ือให้การแจ้งสำเร็จการศึกษาและการขอรับใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ของนักศึกษาชั้นปี
สุดท้าย ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ให้ปฏิบัติตามรายละเอียดดังนี้ 
 
 การแจ้งการสำเร็จการศึกษา 
 1. นักศึกษาตรวจรายชื่อคาดว่าจะสำเร็จการศึกษาได้ที่บอร์ดของสำนักทะเบียนหรือ Facebook 
Group สโมสรนักศึกษาไอที มธร. หรือ เว็บไซต์สาขาวิทยาการข้อมูลและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัย
ธนบุรี กรณีที่มีรายชื่อเอกสารไม่ครบให้ทำสำเนาขนาด A4 และนำส่งสำนักทะเบียน กรณีท่ีไมพ่บรายชื่อคาดว่า
จะสำเร็จการศึกษา ให้ติดต่อสำนักทะเบียนด้วยตนเอง 
 2. นักศึกษาสามารถดาวน์โหลดเอกสาร มธร.02, มธร.12 และ มธร.27 คำร้องในการแจ้งสำเร็จ
การศึกษา โดยสามารถดาวน์โหลดเอกสารได้จากระบบทะเบียนออนไลน์ หรือ เว็บไซต์สาขาวิทยาการข้อมูล
และเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยธนบุรี พร้อมทั้งเขียนเอกสารคำร้องทุกฉบับให้เรียบร้อย 
 3. นักศึกษาสามารถดาวน์โหลดเอกสาร แบบสำรวจข้อมูลผู้ที่จะสำเร็จการศึกษาของกรมการจัดหา
งาน ได้ที่เว็บไซต์สาขาวิทยาการข้อมูลและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยธนบุรี พร้อมทั้งเขียนเอกสารให้
เรียบร้อย 
 4. นักศึกษานำเอกสารคำร้องทั้งหมดให้อาจารย์ที่ปรึกษาและคณบดีลงนามตามลำดับ (ทางคณะฯ จะ
เก็บเอกสารแบบสำรวจข้อมูลผู้ที่จะสำเร็จการศึกษาของกรมการจัดหางานไว้เพ่ือนำส่งกรมการจัดหางานต่อไป) 
จากนั้นให้นักศึกษานำเอกสารที่เหลือไปที่ห้องสมุดเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการยืมคืนหนังสือและลงนาม 
 5. นักศึกษานำเอกสาร (พร้อมภาพชุดครุยตามจำนวน Transcript ที่ขอรับไว้) ยื่นที่สำนักทะเบียน
เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร จากนั้นให้นักศึกษาชำระเงินค่าแจ้งสำเร็จการศึกษาที่ห้อง
การเงิน โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

5.1 ค่าข้ึนทะเบียนแจ้งจบการศึกษา 2,750 บาท  
5.2 ค่าสมาชิกศิษย์เก่ามหาวิทยาลัยธนบุรี 200 บาท  
5.3 กรณีท่ีต้องการ Transcript เพ่ิม คิดใบละ 100 บาท  

 6. กรณีที่นักศึกษาไม่สามารถนำเอกสารแจ้งสำเร็จการศึกษามาแจ้งด้วยตนเองได้ นักศึกษาสามารถ
มอบฉันทะให้ผู้อื่นดำเนินการแทนได้ แต่ต้องลงนามยืนยันความถูกต้องของข้อมูลส่วนตัวตามระเบียบของสำนัก
ทะเบียนให้เรียบร้อย หากไม่ดำเนินการทางสำนักทะเบียนจะไม่รับเอกสาร  

7. เมื่อนักศึกษาชำระเงินเรียบร้อยแล้วให้นำเอกสารทั้งหมดยื่นที่สำนักทะเบียน เพ่ือดำเนินการออกใบ
รายงานผลการศึกษา (Transcript) ต่อไป 
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 การขอรับใบรายงานผล (Transcript) 
 1. นักศึกษาสามารถดาวน์โหลดเอกสาร วท.01 ได้จากเว็บไซต์สาขาวิทยาการข้อมูลและเทคโนโลยี
สารสนเทศ มหาวิทยาลัยธนบุรี พร้อมทั้งเขียนเอกสารให้เรียบร้อย จากนั้นให้นักศึกษายื่นเอกสารพร้อมแนบ
สำเนาหลักฐานต่างๆ ดังรายละเอียดต่อไปนี้กับอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือลงนามรับรอง 
 
  1.1 หลักฐานการเข้าร่วมกิจกรรมหรือโครงการที่ดำเนินการโดยคณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี ซึ่ งอาจเป็น ภาพถ่ายขณะเข้าร่วมกิจกรรม รายชื่อลงทะเบียนเข้าร่วมกิจกรรม หรือ ใบ
ประกาศนียบัตรผ่านการอบรม เป็นต้น 
  1.2 หลักฐานที่แสดงว่านักศึกษาผ่านการสอบวัดความรู้ภาษาอังกฤษ ซึ่งอาจเป็น รายชื่อ
ผู้สอบผ่านการสอบวัดความรู้ภาษาอังกฤษที่ประกาศโดยสำนักหมวดศึกษาทั่วไป เป็นต้น 
  1.3 หรือ หลักฐานที่แสดงว่านักศึกษาผ่านการฝึกอบรมภาษาอังกฤษ 
  1.4 หรือ กรณีท่ีนักศึกษาเลือกใช้คะแนนทดสอบความรู้ภาษาอังกฤษ (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) 

• TOEFL (IBT)  ใช้คะแนน 42 – 71 คะแนนขึ้นไป 

• IELTS   ระดับ 4.0 ขึ้นไป 

• TOEIC  ใช้คะแนน 550 คะแนนขึ้นไป 
 2. นักศึกษายื่นเอกสารพร้อมแนบสำเนาหลักฐานการสอบผ่านทักษะทางวิชาชีพ หรือ ผ่านการ
นำเสนอผลงานทางวิชาการต่างๆ กับคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เพ่ือส่งอาจารย์ผู้รับผิดชอบตรวจสอบ
ความถูกต้อง และลงนามรับรอง โดยมีรายละเอียดต่อไปนี้ (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) 
  2.1 ใบรับรองการสอบผ่านมาตรฐานวิชาชีพไอที ระดับใดระดับหนึ่งต่อไปนี้  

• Information Technology Passport Examination (IP) 

• Fundamental Information Technology Engineer Examination (FE) 

• Applied Information Technology Engineer Examination (AP) 
2.2 หรือ ใบรับรองใดใบรับรองหนึ่งต่อไปนี้ 

• IC3 Digital Literacy Certificate 

• Microsoft Technology Associate: Networking Fundamentals 

• Microsoft Technology Associate: Windows Operating System Fundamentals 

• Project Management Professional (PMP) 

• CompTIA IT Fundamental 

• Cisco Certified Network Associate (CCNA) 
2.3 หรือ ประกาศนียบัตรการนำเสนอผลงานทางวิชาการ ทั้งระดับชาติ หรือ ระดับนานาชาติ 
2.4 หรือ บทความ หรือ วารสาร ที่ตีพิมพ์เผยแพร่ทางวิชาการ 
2.5 กรณีท่ีไม่อยู่ในหัวข้อที่ระบุไว้ให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการคณะฯ พิจารณา 

 3. นักศึกษายื่นเอกสารให้อาจารย์ผู้รับผิดชอบตรวจเล่มโครงงานสารสนเทศเพ่ือลงนามรับรอง 



 -3- 
 4. นักศึกษายื่นเอกสารที่คณะวิทยาศาสตร์ และเทคโนโลยี เมื่อผ่านการลงนามรับรองครบถ้วน
แล้ว เพ่ือขอออกเอกสารรับใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) และให้คณบดีลงนาม จากนั้นให้นักศึกษานำ
เอกสารยื่นที่สำนักทะเบียนเพื่อรับใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ฉบบัจริง ต่อไป 
 

ทั้งนีใ้ห้มีผลตั้งแต่วันที่ 16 มีนาคม พ.ศ. 2565 เป็นต้นไป 
 

 

      ประกาศ ณ วันที่ 16 มีนาคม พ.ศ. 2565 
 
 
           (นางสาวนันทวัน  นาคอร่าม) 
                คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 


